
請先至 A607 會議室預約-行事曆確認會議室行程 

一、開啟 chrome 流灠器，使用北商大校園 gmail 帳密登錄 

二、點選 google 日曆 

 

進入日曆頁面 

 

三、如何在 Google 日曆直接預約公司會議室與設備？ 

在自己的 Google 日曆上正常新增一個行程

點選【日曆】圖示 

https://calendar.google.com/calendar/u/0/embed?src=Y18xODg5bTdmaGV0c2Fnajg4ajducGszcGRpcXVpNkByZXNvdXJjZS5jYWxlbmRhci5nb29nbGUuY29t


 

 

新增一筆行程 

1.標題輸入： 

單位名稱-會議名稱-分機姓名 

(僅供會議使用，不得作為學

生活動或教師授課場地) 

 
2.選擇時段 

3.新增邀請對象 



1.邀請行事曆管理者帳號 

industry@ntub.edu.tw 

2.選取新增會議室 



 
 

 
 

 
 

1.選擇「只顯示可預約的會議室」 

3.返回 

2.選取會議室 

會議室如已有他人借用， 

用將顯示刪除線並無法選取 



 

1.確認各欄

位資訊正確 

2.儲存 



 

 

 

 

 

 

新增完成請至行政大樓-6-A607 會議室 (20)-行事曆，確認是否登錄完成。 

 

 

四、注意事項： 

  線上登錄完成後，請致電或 email 至研發處產學組確認， 

    分機 6220 陳小姐：autumchen@ntub.edu.tw 

    待收到 industry【已接受】之回覆信件，即完成借用。 

 

 

 

 

 

 

 

 

登錄完成 

請務必按傳送，發送

邀請至管理者帳戶 

https://calendar.google.com/calendar/u/0/embed?src=Y18xODg5bTdmaGV0c2Fnajg4ajducGszcGRpcXVpNkByZXNvdXJjZS5jYWxlbmRhci5nb29nbGUuY29t


五、如何從自已的 google 行事曆瀏覽會議室被預約情形？ 

 

如果想要看完整預約時間表，看看還有哪些空檔可以使用，可以在新增日

曆時，選擇「瀏覽資源」，就能勾選想要查看的場地或設備使用月曆，顯示

在自己的 Google 日曆中。 

 

 

1.點選此+號 

2.點選流覽資源 



 

 

 

行政大樓-6-A607會議室(20)

打勾  

完成加入個人 google行事曆 

可自由勾選想要查看的場地或設備使用

月曆，顯示在自己的 Google 日曆中 


